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1. Portal ePorezna

Prijavu/odjavu predstavnika za reguliranje e-poslovanja sa Poreznom upravom vrsi Porezna
uprava na osnovu zahtjeva ovlastenog lica poreznog obveznika, podnesenog u elektronskoj
formi preko portala ePorezna na Obrascu PP1 — Prijava/odjava predstavnika za reguliranje e-
poslovanja sa Poreznom upravom.

1.1 Registracija na portal ePorezna

Portal ePorezna se nalazi na linku https://pnx-portal.apps.ops4.fpu.gov.ba/login. Prilikom
prvog pristupa navedenom portalu potrebno je kreirati korisni¢ki racun.

Vazno je napomenuti da se na ePorezna portal mozete registrovati i podnositi PP1 obrasce
iako nemate kvalifikovani elektronski potpis (KEP).

Na portalu ePorezna moguca su dva nacina kreiranja korisni¢kog racuna:

1. Posjedovanjem digitalnog potpisa
2. Ru¢nim unosom podataka o korisniku u formu za registraciju

F  Google Chrome isn't your default browser w

Prijavite se

Email

ePorezna

Informacioni sistem za podriku radu Lozinka

« Porezne uprave FBIH v3.0

NAPOMENA: Potrebno je obratiti paznju u vezi instalacije komponente WebID na
portalu ePorezna, jer navedena komponenta sadrZi noviju verziju drivera za potpis u
odnosu na verziju drivera koji su na stranicama ovlastenih ovjeritelja. Ako je ranije
instaliran certifikat i driveri po preporukama ovlastenih ovjeritelja potrebno je izvrsiti
izbor registracije na portal kao pod 1.1.3 Sto predstavija korak 2. Ru¢ni unos podataka
o korisniku u formu za registraciju.

Na pocetnoj stranici portala izborom na dugme ,Prijava sa digitalnim potpisom* sistem procita
da posjedujete digitalni potpis odnosno KEP. Da bi koristili KEP potrebno je da se instalira
internet ekstenzija za omoguc¢avanje koristenja KEP-a.



Ako ekstenziju niste ranije instalirali onda ¢e se izborom na dugme ,Prijava sa digitalnim
potpisom” prikazati prozor koji nudi opciju preuzimanja aplikacije pomoc¢u koje je moguce
koristenje digitalnog potpisa, kako je prikazano na slici:

Dodstak 24 digitaini potpia nje pronaden

Nakon preuzimanja aplikacije i uspjeSne instalacije prikazat ¢e se u Internet pregledniku
(browseru) pop up gdje izborom na “Enable extension” omoguc¢avate koristenje aplikacije za
ucitavanje digitalnih potpisa na Internet pregledniku.

“"Web elD" added

Another program your computer added an extension that may change

" the “hrome works.

It can:
= Read and change all your data on all websites

= Communicate with cooperating native applications

Remove from Chrome

Ovaj postupak instalacije za internet ekstenziju za portal ePorezna je potrebno izvrsiti samo
jednom tj. kada se prvi put pokrenete koristenje navedenog portala.

Ako ste veé ranije preuzeli aplikaciju onda ¢e se prikazati prozor za odabir digitalnog potpisa i
upis PIN-a (koji je dobijen od ovladtenog izdavatelja KEP-a), kao na slici ispod:

r

(=]

Identifikacija o

Pristajemn na prijenos mog imena | oscbnog identifikacijskog broja davatelju
usluge

= pnx-portal.apps.ops4.fpu.gov.ba

r% =| izdavatelj: Halcom CA PO e-signature 2
Vrijedi: 2024-11-26 do 2027-11-26

Unos PINT za identifikaciju

Prekid

Posto se radi o prvoj prijavi na portal ePorezna automatski ¢ete biti preusmjereni na formu za
registraciju koja ¢e biti popunjena sa podacima iz digitalnog potpisa. Potrebno je da unesete
ispravan JMB ukoliko ga digitalni potpis nije sam prepoznao, adresu elektronske poSte i
lozinku koja ¢e se koristi za pristup portalu ePorezna. Uneseni podaci elektronske poste i



lozinke mogu se koristiti i u slu¢aju kada korisnik portala ima KEP kao druga opcija prijave na
portal. Ispravno popunjena forma prikazana je na sljedecoj slici:

Registrujte se

.....

Polje za JIB mozete ostaviti prazno.

E-mail adresu pazljivo unesite jer ¢ete dobiti verifikacijski kod na istu i ako je pogresna, teze
¢e biti ispraviti gresku.

Lozinku unosite tako da sadrzi bar jedno veliko slovo, jedan broj i jedan specijalni znak.
Preporucujemo da napiSete u nekom text editoru lozinku pa je iskopirate i zalijepite u polja
Lozinka i Potvrda lozinke.

Nakon uspjesSne registracije dobit ¢ete potvrdu o uspjesnoj registraciji, te izborom na dugme
Ldi na prijavu“ bit cete preusmjereni na formu za prijavu, gdje ¢e biti prikazana poruka
»Molimo vas da potvrdite vasu email adresu,,.

Iduéi korak je da odete na navedenu email adresu i kliknete na link koji ste dobili u navedenoj
email adresi, a koji vas preusmjerava na formu za prijavu. Molimo odmah da potvrdite racun
klikom na link Activate Account, obzirom da ¢e link isteéi za par minuta.

1.1.3 Rucni unos podataka o korisniku u formu za registraciju

Ukoliko ne posjedujete digitalni potpis odnosno KEP, na platformu se mozete registrovati
ruénim unosom podataka o korisniku. Kada pristupite po€etnoj stranici platforme prikazat ¢e
vam se forma za prijavu. Potrebno je da kliknete na dugme ,Registrujte se“. Prikazati ¢e se
forma za registraciju, gdje je potrebno da unesete svoje ispravne podatke. Ukoliko se registruje
poslovni subjekat potrebno je da kliknete na kliza¢ na polju JIB, kako bi se unio odgovarajuéi
JIB poslovnog subjekta. Ovo polje nije obavezno. Ispravno popunjena forma prikazana je na
sljedecoj slici:

Registrujte se

Registracijom putem registracijske forme potrebno je da unesete pazljivo sve podatke,
posebno e-mail adresu.



Polje za JIB mozete ostaviti prazno.

E-mail adresu pazljivo unesite jer ¢ete dobiti verifikacijski kod na istu i ako je pogresna, teze
¢e biti ispraviti gresku.

Lozinku unosite tako da sadrzi bar jedno veliko slovo, jedan broj i jedan specijalni znak.
Preporu€ujemo da napiSete u nekom text editoru lozinku pa je iskopirate i zalijepite u polja
Lozinka i Potvrda lozinke.

Nakon uspjesne registracije dobit ¢ete potvrdu o uspjesnoj registraciji, te izborom na dugme
.di na prijavu” bit Cete preusmjereni na formu za prijavu, gdje ¢e biti prikazana poruka
»Molimo vas da potvrdite vasu email adresu,,.

Iduéi korak je da odete na navedenu email adresu i kliknete na link koji ste dobili u navedenoj
email adresi, a koji vas preusmjerava na formu za prijavu. Molimo odmah da potvrdite racun
klikom na link Activate Account, obzirom da ¢e link isteci za par minuta.

Account Activation Trash =

obavijesti.eusluge <cbavijesti eusluge@fpu.gov.ba:
B tome v

Dear

Use this link to activate your account

Activate Account

If you have any issues contact support at podrska eusluge@fpu ooy ba

U cilju sigurnog koristenja portala ePorezna omoguéena dvofaktorska autentifikacija (2FA), za
prijave koje se koriste preko email-a i lozinke pa je potrebno da na dole prikazanoj formi
ovakvog sadrZaja upiSete jedokratni kod:

Prijavite se

Potrebno je oti¢i na email koji ste naveli prilikom registracije i u prikazanu formu upisati
jednokratni kod koji ste tamo dobili na email-u. Ovime osiguravate da samo vi mozZete pristupiti
vasem korisnickom racunu. Kod trebate u roku od par minuta unijeti na portal ePorezna.

) obavijesti.eusluge <cbaviest «
Dear

Your one-ime password is

« Reply + Forward @



Prijavite se

ePorezna

Informacioni sistem za podriku radu Jednakratni ked

. Porezne uprave FBIH v3.0

Klikom na dugme 'Potvrdi jednokratni kod' uéi ¢ete u aplikaciju.

1.2 Prijava na platformu ePorezna

Nakon uspjesne registracije i potvrde email adrese bit ¢ete preusmjereni na formu za prijavu.
Takoder postoje dva nacina prijave :

1. Posjedovanjem digitalnog potpisa
2. Ruénim unosom email-a i lozinke koju ste definisali kod registracije

1.2.1 Posjedovanje digitalnog potpisa

Ukoliko posjedujete digitalni potpis odnosno KEP, potrebno je da izaberete ,Prijava sa
digitalnim potpisom“ uz pretpostavku da ste vec ranije instalirali gore navedenu internet
ekstenziju i omogucili njeno koristenje prikaze se odabir digitalnog certifikata kao dole na slici:

[ o ]

r
I
| HR~
|
|

Identifikacija

Pristajem na prijenos mog imena i osobnog identifikacijskog broja davatelju
usluge

= pnx-portal.apps.ops4.fpu.gov.ba

o =

—/ rz;:lava'telj ‘Hak:-éﬁa CA PO e-signature 2
Vrijedi: 2024-11-26 do 2027-11-26
Unos PIN1 za identifikaciju
|
|
|
| Prekid
|




1.2.2 Ruéni unos email-a i lozinke koju ste definisali kod registracije

Ukoliko nemate digitalni potpis odnosno KEP pristup portal ePorezna moZete prijaviti unosom
email adrese i lozinke koju ste definisali kod registracije korisnika na portalu.

duiesu
Email
[Email ©)
Lozinka
Lozinka
Zapamti me Zaboravili ste lozinku?

Nemate nalog? Registrujte se

Ukoliko ste zaboravili lozinku i ne mozete pristupiti portalu kliknete na ,Zaboravili ste lozinku*,
nakon toga otvara se prozor ,Resetujte svoju lozinku“ gdje je u polje za email adresu potrebno
upisati email adresu koju ste koristili kod registracije na portal ePorezna.

Resetujte svoju lozinku
Da biste resetovall svoju lozinku, unesite svoj emall ispod | pofaljite. Bice vam poslan email sa uputstvima kako da

vriite proces

azad na prijavu? Prijava

bs w

Uslovi Pomoé Kontakt

Potrebno je oti¢i na navedeni email na koji ¢e doci link pomocu kojeg Cete izvrsiti reset lozinke.

U slu€aju da dobijete poruku ,Neispravni korisni¢ki podaci“ unesite ponovo kod koji ste dobili,
jer prvi put niste unijeli ispravan kod. Predlazemo da kod iskopirate iz poruke i zalijepite na
portal u predvideno polje.



1.3 Pristup platformi

Nakon prijave na portal, na bilo koja od dva gore opisana nacina, pristupate portalu. PoCetna
stranica portala je prikazana na slici ispod

Dobrodoéli,—

Izbor organizacije

Potrebno je izvrsiti izbor na ponudeni meni ePorezna. Sa lijeve strane nalaze se opcije meni
kojima moZete pristupiti

1. Moje usluge

2. Historija
3. Upravljanje dokumentima
4. Postavke

Izborom opcije ,Moje usluge” prikazat ¢e vam se lista svih usluga koje mozete izabrati da
kreirate i sve one koje ste ranije kreirali. Da bi odabrali kreiranje nove usluge izaberete ,Nova
usluga“, kako je prikazano na slici ispod:

Digital Service Platform

Potetna / Moje Usluge

# Nova usluga

Dostupne usluge

Naziv 1D Broj Opis



Nakon izbora ,Nove usluge” prikaze se lista svih dostupnih usluga. Odabirom jedne od
dostupnih usluga kreirate predlozak/nacrt usluge koju je potrebno popuniti pratec¢i korake
navedenim slijedom.

Digital Service Platform

tna | Moje Usluge

Mapravi novi predmet

1zaberite predmet

1.4 Usluga : PP1 obrazac (Prijava/odjava predstavnika za regulisanje e-poslovanja sa PU)

Da biste uspjesno kreirali PP1 obrazac, odaberite PP1 Obrazac iz liste dostupnih usluga za
kreiranje. Na slici dole prikazana je novokreirana usluga koja je inicijalno u statusu Nacrt Sto
znadci da nije popunjena niti predana na obradu:

Digital Service Platform

na [ Maje Usiuge

# Novs usiuga

Dostupne usluge Sveusluge Majpopularnije  MNedavna koddts

Naziv IDBro]  Opis Status  Datum kreiranja Sljedeta akcija

PP10bcazac m

Iduci korak je da kliknete na dugme ,Pregled” nakon ¢ega se prikazuje modal u kojem se nalazi
lista koraka koje je potrebno proéi da bi se PP1 Obrazac uspjeSno popunio i obradio.

Pokrenuli ste predmet: PP1 Obrazac

-
O KORAK 1 - Popunjava obrazac PP Mﬁ’:‘:
S i
=.\‘-. ;
L] =
- ""\/\/

Koraci :
1. Korak 1 — Popunjava obrazac PP1
PP1 obrazac se sastoiji iz tri dijela.

Prvi dio se popunjava za korisnika, odnosno kompaniju koja daje ovlastenje da bude
zastupana u e-poslovanju.
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Drugi dio se popunjava za ovlasteno lice korisnika, odnosno direktora kompanije koja daje
ovlastenje.

Treci dio se popunjava za predstavnika koji ¢e putem KEP-a pristupati i potpisivati obrasce u
ime korisnika.

Napomena za knjigovodstvene servise: Potrebno je prvo da popunite obrazac PP1 za
knjigovodstveni servis i njegove uposlenike, a nakon toga dodajete klijente i za njih se podnosi
PP1 obrazac.

PRIJAVA /| ODJAVA PREDSTAVNIKA ZA REGULISANJE E-POSLOVANJA SA Obrazac PP1
PU BS

Tio*
® Prilava giramo vrstu akeil
Odjava

KORISNIK

IMB OVLASTENOG LICA (DIREKTORA) KOMPANLIE KOJA DAJE OVLASTENJE

AUTOMATSKI POVLACT IME OVLASTENOG LICA

Nakon Sto popunite navedenu formu, na dnu te forme je posljednje pitanje koje vas pita da li
imate digitalni potpis ili ne. Ukoliko odaberete DA, idu¢i korak je da digitalno potpiSete ovu
formu, a ukoliko odaberete NE od vas se nece zahtjevati digitalni potpis i forma ¢e biti predana
na obradu bez potpisa.

Vazno:

Ukoliko je ovlasteno lice korisnika (direktor) ujedno i predstavnik za elektronsko poslovanje
osoba koja nije u radnom odnosu, moze se preskoCiti prvo polje u sekciji Predstavnik
poslovanja — Identifikacioni broj korisnika broj 9.

Isto vazi i za direktore/ovlastena lica koja rade po menadzerskom ugovoru ili su zaposlenici
dvije ili vise firmi.

Ukoliko imate poruku da JMB ne odgovara ovlastenom licu u registru, molimo da
kontaktirate Kantonalni porezni ured — Odsjek za registraciju poreznih obveznika i
azurirate podatke.
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PRIJAVA /| ODJAVA PREDSTAVNIKA ZA REGULISANJE E-POSLOVANJA SA Obrazac PP1
PU BS

Tip*

@ Prijava Biramo vrstu akcije

O Odjava

KORISNIK

1. Identifikacioni broj konsnika® 4 Email (elekironska podta poreznog obvezmika)®

1B KOMPANLE KOJA DAJE OVLASTENJE l | E-MAIL KOMPANLIE KOJA DAJE OVLASTENJE

Freld is required Field is required

2. Naziv korisnika®

AUTOMATSKI POVLALT IME KOMPANIIE NA OSNOVU JIB-A

3. Sjediste | adresa konsnika®

AUTOMATSKI POVLACI ADRESU NA OSNOVU JIB-A

OVLASTENO LICE KORISNIKA
5. JMB oviadtencg lica® 7. Email (elektronska podta oviadtenog hca)®
IMB OVLASTENOG LICA (DIREKTORA} KOMPANIIE KOJA DAJE OVLASTENJE E-MAIL OVLASTENOG LICA

6. Ime i prezime oviaitenog bca®

AUTOMATSKI POVLACT IME OVLASTENOG LICA

PREDSTAVNIK ZA REGULIRANJE E-POSLOVANJA

8 Da b je predstavnik 2.

reguliranje e-posiovanja raposien kod korisnika?®

® DA Ukoliko predstavnik nije uposlenik kompanije
O NE koja se zastupa, potrebno je odabrati opciju NE

8 Identifikacioni broj subjekta kod koga je zaposlen predstavnik 12. JMB predstavnika za reguliranje e-posiovanja®

OVO POLIE NUE OBAVEINOG, OSIM AXO POSTOJ KNIGOVODSTVENLSERVIS,
KADA SE LINOSI JIB PREDSTAVNIKA

10. Naziv subjekta kod koga je zaposien predstavnik® 13 Ime | prezime predstavnika 2a reguliranie e-posiovanja®
MAZIV KOMPANLE PREDSTAVNIKA \ AUTOMATSKI SE POPUNIAVA
™

11, Sjedidte i adresa korisnika® \ 14, Email (elektronska podta predstavnika za reguiicanje e-posiovanja)®

AUTOMATSKI SE POPUNIAVA \ E-MAIL ADRESA PREDSTAVNINA
.,

IMB OSOBE KOJA IMA KEP | KOJA CE POTRISIVATI OBRASCE

15. Elektronske usluge za koje se predstavnik prjavijupe”

E-usluge nPIS  porreaNO JE OZNALITI OBA POLIA | PRV PUT UKOLIKO NISTE ZAPOSLENI KOD PREDSTAVNIKA |
E-usluge JS PRISTUPITI nPIS-u, A NAXON TOGA PO POTREBI NISTE KNJIGOVODSTVENI SERVIS, POTREBNO JE DA
ODIAVITI nPIS, ODABERETE ODGOVOR NE | DA U POLIE 10 UPISETE

NAZIV KORISNIKA.
16. Napomena

17. Datum podnodenia
2026-01-28
Da I imate digitalni potpis7®  MOZETE DDABRATI DA AXO IMATE KARTICU ZA POTPIS,

OVAJ POTPIS NUE OBAVEZAN, KARTICA JE OBAVEZNA 24
) Da PRISTUP APLIKACIIAMA
Ne

Klikom na dugme Podnesi prijavu zavrSavamo i podnosimo obrazac.

U sekciji Historija (sa lijeve strane) mozemo pregledati obrasce. ZavrSen bez potpisa je
uspjesan obrazac. NeuspjeSan obrazac nije podneSen i nije zabiljeZen u bazi Porezne uprave
Federacije BiH.
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Napomena:

Ukoliko ste pogrijesili prilikom prijave, mozete uraditi odjavu. Potrebno je da na Odjavi
podaci budu identi¢ni kao na Prijavi.

Ukoliko imate dopunsku djelatnost — obrt knjigovodstveni servis potrebno je prvo da
podnesete prijavu za svoj obrt. Korisnik ¢e biti obrt, a predstavnik Vi kao vlasnik. Predstavnik
za reguliranje elektronskog poslovanja ¢e takoder biti obrt, ali cete odabrati da niste zaposleni
i unijet ¢ete Vas JMB. Nakon toga mozete dodavati komitente na nacin da ¢e se mijenjati dio
Korisnik, a dio Predstavnik cete isto popunjavati.

Nakon popunjavanja PP1 obrasca za dopunsku djelatnost, mozete se registrovati i kao
zaposlenik za pravno lice za koje radite i u tom slu€aju Cete odabrati da ste zaposleni kod
Predstavnika, te ¢ete navesti JIB pravnog lica kod kojeg ste zaposleni.

U sluc€aju kod fizickih lica koji nemaju registrovani obrt, ali imaju certifikat za fizicko lice i do
sada su obavljali usluge knjigovodstva za odredene klijente, u dijelu Predstavnik upisujete JIB
pravnog lica kojeg zastupate, birate opciju da niste zaposleni kod zastupnika i unosite svoj
JMB.

2. Korak 2 — Digitalni potpis PP1

Ukoliko ste u prethodnom koraku pri popunjavanju forme odabrali da imate KEP onda je ovaj
korak obavezan da biste predali obrazac na obradu. Ovako izgleda prozor koji je prepoznao
digitalni potpis koji imate. Ukucajte PIN i potpiSite dokument. Nakon uspjeSno potpisanog
dokumenta u odvojenom tabu/prozoru internet preglednika ¢e se otvoriti PDF format
popunjenog obrasca na kojem je vidljiv digitalni potpis (Ukoliko ste blokirali popup prozore
nec¢e vam se automatski pojaviti).

e

Odabir vierodajnice

| vesr Business

Tost Street 123 Tast District Test Municipality

- b | s sirines colaEbeencigg liea bomrba i Tesr Civiren

7. Emsil frbeb rorrsbe podta aviaitenos sl e ——— e,
PREDSTAVNIK ZA REGULIRANJIE £-POSLOVANIA

1z3asanv01ZI

susbsjekia kot koga je zaposben predstavnik Test Dusiness

Ste | adress korisnikas Tt Street 137 Test District Test Municipality
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Napomena: Potpis obrasca nije obavezan i mozete vidjeti svoje pravno lice i/ili komitente u
nPIS-u iako je obrazac u statusu 'Zavr3en bez potpisa'.

3. Korak 2a — Potpisivanje bez digitalnog potpisa

Ukoliko ste u prethodnom koraku pri popunjavanju forme odabrali da nemate KEP odnosno
oznacite ,NE" tada kliknete na dugme ,Podnesi prijavu“ , nakon te akcije u odvojenom tabu
internet preglednika generiSe se uspjesno PDF format popunjenog obrasca gdje je vidljivo

da nije potpisan sa KEP-om (Ukoliko ste blokirali popup prozore nec¢e vam se automatski

pojaviti).

PRIJAVA/ODJAVA PREDSTAVNIKA

ZA REGULIRANJE E-POSLOVANJA SA PU Obrazac PP1

prama [ ouen

KORISNIK

\dentifilcacioni broj korisnila

Naziv karisnika

Sjedite i adresa korisnika

Email elektronska posta poreznog obveznika)

LASTENO LICE KORISNIKA

JMB aviastenoe lica

—
r——— l__-
| —

Email (elektronska posta oviastenog lica)

PREDSTAVNIK ZA REGULIRANJE E-POSLOVANJA

Da li je predsta,
zapasien kod k

guliranje e-paslovania [] oa NE

Identifikac kia kod koga je zaposlen
predstavnik

10.

11

—

Sjedicte i adresa korisnika

12.

ulame e-poslavania

13

me predstavnika za reguliranie &

14.

tronska posta predstawnika za reguliranie
e-pasiovanja)

1s.

Cantuen 15

x
m
&
Kl
3

Elektronske wsluge za koje se predstavnik prijavljje

16.

Napomena

17.

Datum podnasena 2025-12-18

1.5 Obrada podataka na strani Porezne uprave

Sljedeci korak se obavlja u pozadini na strani Porezne uprave i obuhvata obradu podataka sa
obrasca i traje do 1 minut, tako da je potrebno da nakon kratkog vremena ponovo ucitate
tabelu usluga i provjerite status vaSe kreirane usluge.

Moguci statusi su :

e ZavrSeno — Popunjen obrazac sa potpisom ¢eka se obrada
e ZavrSeno bez potpisa — Popunjen obrazac bez potpisa ¢eka se obrada
e ZavrSeno sa zelenim indikatorom — Uspjesno obraden obrazac koji je

potpisan

e ZavrSeno bez potpisa sa zelenim indikatorom - UspjeSno obraden obrazac

koji nije potpisan
¢ Neuspjesno sa crvenim indikatorom — Obraden obrazac ali postoje odredene
validacijske gredke

Kada popunjen obrazac ima validacijske greske koje su ustanovljene u procesu obrade

podataka, onda ¢e to biti prikazano:
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Uvid u taénu greSku zbog koje je obrada podataka neuspjeSna je moguc klikom na status
.NeuspjesSno“ i prikazuje se poruka :

slici:

1.6 Pregled keiranih usluga
Pregled kreiranih usluga se vidi u tabeli svih usluga, gdje je jasno naznacen njihov trenutni

status.

Popunjene obrasce mozete pregledati klikom na dugme ,PREGLED" pa klikom na lupu pored
Koraka broj 1:

° KORAK 1- Popunjava obrazac PP1 @

O

Ostale opcije menija mogu se koristiti radi pregleda historije kreiranih usluga, pregleda svih
dokumenata koji su kreirani koristenjem odabranih usluga, kao i same postavke korisni¢kog
racuna koje su date kod registracije na portal.
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2. Primjena kvalifikovanih digitalnih certifikata eksternih izdavatelja
za e-usluge u nPIS-u i eJS-u - podnosenje poreznih prijava eksternih
korisnika prema PU

2.1 Inicijalna prijava i registracija korisnika e-usluge u nPIS-u i eJS-u koji posjeduje
kvalifikovani elektronsku potvrdu — KEP

Pristup e-uslugama nPIS-a i eJS-a nalaze se na istim linkovima koji su se Kkoristili kod
nekvalifikovanih certifikata:

e link za e-usluge nPIS-a (https:/Inpis.fpu.gov.ba/npis) i
e link za e-usluge eJS (https://ejs.fpu.qov.ba ).

Da bi koristili navedene e-usluge prvo je potrebno izvrsiti registraciju kvalifikovanog
elektronskog potpisa KEP-a. Registracija za obje usluge vrsi se na linku za e-usluge nPIS-
a, a napravljena registracija vrijedi i za e-usluge eJS.

Prvi korak za koriStenje obje usluge je da se pristupi linku https://npis.fpu.gov.ba/npis, kako
bi registrovali KEP za cjelokupan informacioni sistem Porezne uprave odnosno za sve usluge.

Prilikom otvaranja navedenog linka https://npis.fpu.gov.ba/npis potrebno je odabrati certifikat
koji ste dobili od ovlastenog ovjeritelja. Za sistem Porezne uprave sada su primjenjivi certifikati
izdati od Halcom D.D. Ljubljana i "JP BH POSTA" d.o.0. Sarajevo.

2.2 Instalacija certifikata

HALCOM

Prvi korak u procesu predstavlja instalacija certifikata ovlastenog izdavatelja. Dovoljno je da
se otvori e-mail koji zaprimite od ovjeritelja Halcom i instalirate Nexsus driver prema dobivenim
uputama.

BH POSTA

Prvi korak u procesu predstavlja instalacija ROOT i Sub CA certifikata ovlastenog ovjeritelja
BH Posta. Ovi certifikati omogucavaju operativnom sistemu i internet pregledniku da vjeruju
izdatim korisnickim certifikatima. Pored certifikata, neophodno je instalirati i aplikaciju
(middleware) za komunikaciju sa KEP USB karticom.

Neophodno je instalirati sve drivere koji se mogu pronaéi na stranici BH Poste:
https://www.posta.ba/e-potpis/e-potpis-instalacija-uputstva/
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UPLITSTVA:

BHP-RootCA certifikat je potrebno dodati u Trusted Root certificates:

General Details Certification Path

-~ Certificate Information

| This certificate is intended for the following purpose(s):
= Allissuance polices
= All application palicies

Issued to: BHP-R0OICA
Tssued by: BHP-RootCA

Valid from 14.6.2023. to 14.6.2043.

Install Certificate.

T B Deskiop
[Z] Documents.
& Downloads
b Music
=] Pictures
B Videos
‘2 Windows (C1)
- Windows (D:)

oK

¥ Network

<

1item 1 item selected 1,12 KB

I ~ © e-FOTPIS INSTABCIA-UPUTSIVA—© A | & UPUISIVO 73 POTPISNANIE 0DIAZ A | F SUMIVErsIy:Da ~
- [ x &
|Taois 9|
Dopisi
]
_ Bdract
0 = all
ECA ~ ® | Search BHP-RootCA 2
Type Compressed size Password ...  Size Ratic Date modified (s
| Security Cerificate 2KB No 2KB 8% 20,10
% & Centificate Import Wizard

Certificate Store

Certificate stores are system areas where certificates are kept.

Windows can automatically select a certificate store, or you can spedfy 3 location for
the certificate,

) Automatically select the certificate store based on the type of certificate

= all certificates in the fallowing store

Certificate store:

Select Certificate Store

Select the certificate store you want to use

[Trusted Root Certification Authorities

—
\ =]

Cancel

Intermediate Certification Authorities
Active Directory User Object
Truisted Py hlishers

< >
[ show physic:

Cancel
T — | T

Na kraju potrebo je instalirati aplikaciju 64bit. Ukoliko javlja greSku, znaci da je za Va$
operativni sistem odgovarajuca 32bit, i da trebate nju instalirati. Kliknite, preuzmite aplikaciju,
otvorite je i dupli klik na SafNetAutentication 64x (ili 32x) i zatim pratite predloZene akcije.

PREUZIMANJE SOFTWERA: ~

h na racunaru (32h

= Aplikacija 32bit

) Aplikacija 64bit

£4hit) notrohna ia da nrauzmet

Search Aplikacija_t4bit (2)

Type

Windows Installer Packagd

Windows Installer Packagd

Extract To
1 « Downloads » Aplikacija_64bit (2) v @
-
bl Name
# Quick access
6 : ﬁ’ SafeMetAuthenticationClient-x32-1...
ﬁ'ﬁ! SafeMetAuthenticationClient-x64-1...
5 ¢
* Downloads o+
[ Desktop
|Z| Documents o e
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3. Prijava u nPIS

Nakon $to ste posijetili web adresu https://npis.fpu.gov.ba, dobit cete sljede¢u poruku:

Window Securty
Select a Certificate

Site npestest2 needs your credentials

Testna 1 Osoba 1
lssuer: Halcom CA PO e-signature 1

Valsd From: 29/03/2023 to 29/03/2026

Odabere se KEP iz liste certifikata koji ste pribavili u prvom slu¢aju je opisan KEP izdat od
Halcom-a. Nakon odabira certifikata potrebno je unijeti PIN koji korisnik dobije od izdavaca ili
koji sam izmijeni prilikom podeSavanja certifikata na racunar po uputama izdavaca.

Windows Secunty E

Smart Card

Please enter your PIN

|

Forma za unos PIN-a za Halcom certifikat

B Tohen Logen

SafeMNet Authentication Client THALES

Teken Faspmord
Caresl

Forma za unos PIN-a za BH Posta certifikat

Nakon upisivanja PIN-a koji ste dobili uz KEP otvara se forma sa linkom za registraciju
certifikata.

Prijava

» Registruj certifikat

Klikom na link ,Registruj certifikat® otvara se forma za unos lozinke koja Ce se koristiti za
prijavu i u nPIS i u eJS, znadi unesena lozinka vrijedi za obje vrste e-usluga bezobzira $ta ste
naveli u obrascu PP1. Ono $to ste naveli u obrascu PP1 ¢e omoguciti pristup ili e-uslugama
nPIS-a ili e-uslugama eJS ili obje ako ste naveli tako oznagili u navedenom obrascu.
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Ista $ifra se mora unijeti u dva ponudena polja, $ifra i potvrditi $ifru. Sifra koju unosite je nova,
nije povezana sa starim nalogom ako ste imali ranije i nju ¢ete ubuduée koristiti za pristup.
Sifra treba sadrzavati bar jedno veliko slovo, tri numeriéka znaka (broja), moze imati
maksimalno 10, a minimalno 8 karaktera.

Prijava digitalnog certifikata

Upisite Sifru, koju cete zajedno sa digitalnim
certifikatom koristiti za prijavu:

Sifra: |
Potvrdi Sifru: | |
|

U redu

Nazad

©2006-2008 HERMES Softlab d.d. Sva prava su zadrzana. Verzija: 7.6.22.12345
server. WEB-FE05-NEW

ABOUT S5L CERTIFICATES

Ukoliko korisnik sa mati¢nim brojem za koji je izdat certifikat nije dodjeljen u aplikaciji ispravno
kod unosa PP1 obrasca pojavit ¢e se greSka kao na slici ispod.

Prijava digitalnog certifikata

| @ Kornnik sa datim JMBG-cm nije regiviravan. Potrebna je da
| podnasets PP obrarse. bako b s Rorisnik registrovan

Mazss

Podad o certifikatu:

Ovpertted) Halcom CA PO e-signature 1
Ime | prazime
satenia Testna 1 Osoba 1

JMBG kofisnda 1234567890123
Subject serial PHOBA-123456T890123
Naztv kompanije  TESTHNO PREDUZECE
JIB ompanije 3210067654321

Emad
Seryska broy 136842
Poiitika OID 136141588513
Tip certiata Pravno lice

od 31221
Ve R o150
Verzija Entrust

SERIALNUMBER=PNOBA-1234567800123, G=Testna 1, SN=Osoba 1, CN=Testna 1
Opes cortfikata Osoba 1, OUstest cotfcate, 01D 2 5.4 ST=NTREA-I210987654321, O=TESTNOD
PREDUZECE, C=BA

Pored gresSke da korisnik sa datim JMB-om nije registrovan, prikazane su i informacije sa
odabranog certifikata, od kojih su najbitniji JMB korisnika i JIB kompanije, odnosno ovo znaci
da vlasnik certifikata treba biti dodijelien na kompaniju sa navedenim JIB-om. Odnosno
pokazuju se podaci u odnosu na vrstu KEP-a koji ste pribavili od ovlastenog ovjeritelja.
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Ukoliko digitalni cerifikat kojim se korisnik Zeli logirati u e-usluge ne sadrzi validnu kombinaciju
JMB i JIB-a kompanije pojavi se poruka kao na slici ispod, odnosno da ne postoje korisnicka

ovlastenja.

Ongeritalj
Ime i prezime
konsnika

JMBG korignika
Subject serial
Naziv kompanipe
JIB kompanije
Email

Serijsk broj
Politika QID

Tip certifikata
Validnost

Verzija Enfrust
Opis certifikata

Thumbpeint

Prijava digitalnog certifikata

o Korisnitko ovlaitenje ne postoji. Potrebno je da podnesets
PP obrazac, kako bl 5o korisnik registrovao,

[ mazea

Podad o certifikatu:
Halcom CA PO e-signature 1
Testna 1 Osoba 1

1234567890123
PNOBA-1234567890123
TESTNO PREDUZECE
3210087654321

136A482
1361415939513
Pravno lice

od 29.3 2023 122150
do: 29.3 2026 122150

SERIALNUMBER=PNOBA-1234567890123, G=Testna 1, SN=0soba 1, CN=Testna 1
Osoba 1, OU=test certificate, 0ID.2 5.4 97=NTRBA-3210987654321, O=TESTNO
PREDUZECE, C=BA

BE A1CO 88 F2 79 43 87 0A 1D AD E6 6E D7 AB AA

13 FO0 3F A9

208201040282 01 1 00 AF FADB ADAB 07 4D

Napomena: Ovlastenja korisnika se podnose kroz obrazac PP1. Podnositelj obrasca
PP1 pod kriviénom i materijalnom odgovornosc¢u daje prava i omogucava pristup svim
informacijama koje se dostavljaju Poreznoj upravi koristenjem e-usluga.

U slu€aju da se ovlasteni korisnik za kompaniju i podaci iz certifikata (JMB i JIB) podudaraju,
registracija digitalnog certifikata ¢e se uspjeSno zavrsiti, kako je prikazano na slici ispod.

wsa | Heetogovna
DX RACLIA BOSNE | HERCEGOVNE
i s, PaeanLa s s 44 T
IRETHA UPSLAVA

Prijava digitainog certifikata
() Detai contbat o repmovan.

e

Podaci o certifikatu;

Onjeritel] Haloom CA PO e-signature 1
i e
b T Oncba 1
MOGkedanka 124567850123
Subjectseal  PNOBAIZMSSTIOND
Mgk kompande  TESTNO PREDUZECE
FT= N T
Emad
Serakd beoy 164
[T 1361415505513
Tip cotliaty Pravna e
" 2 wn
vt R R en
Werrha Entrust

SERIALNUMBER =PHOBA- 124567850123, G=Teatna 1. 5N=0ncba 1, CN=Teatna 1
Opis corilfikata 1, OUstest corilicate, OID 2 5.4 $TsNTREA 121587654121, O=TESTNO

Onoba
PRECUZECE C<BA

Napomena: Kod nekih digitalnih certifikata se ne ispisuju podaci o certifikatu i to je uredu
ukoliko imate poruku da je Digitalni certifikat registrovan.
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Kliknite na dugme Nazad ili zatvorite browser i ponovo pokrenite, pristupite web adresi
https://npis.fpu.gov.ba . Unesite PIN certifikata, a zatim svoju Sifru i time ste ostvarili pristup
aplikaciji.

Napomena:
Ukoliko imate poruke da PP1 obrazac nije popunjen, molimo provjerite podatke sa kartice sa
podacima na obrascu.

Ukoliko imate poruku JMB nije registrovan, provjerite da li Vasa kartica sadrzi JMB. Neke

kartice sadrze broj licne karte, a neke niSta. Da bi ste pristupali aplikacijama Porezne uprave
Federacije BiH potrebno je da imate kartice povezane sa JMB.

Prijava digitalnog certifikata

0 JMBG nije ispravan. Molimo kontaktirajte tehnicku podrsku.

Nazad |

© 2006-2008 HERMES SoftLab d.d. Sva prava su zadrZana. Verzija: 7.6.22.12345
server: WEB-FEO5-NEW

2.3.1 Certifikat povucen (nalazi se u CRL izdavatelja certifikata)

Ukoliko je crtifikat povucen od strane izdavatelja cetifikata, certifikat ¢e biti odbijen i ispisat ¢e
se greSka kao na slici ispod te je potrebno obratiti se ovlastenom izdavatelju istog.

£=El € | B nhitpsy/npistest2:244 ; t f
‘ou're in Internet Explorer mode. Most [:J(jeﬁ work better in '\‘I:!ﬂ"‘_‘.‘: E['.sl\\. Mh Microsoft Mc Show in toolbar

403.13 Forbidden - Pristup odbijen zbog statusa certifikata

Certifikat klijenta je opozvan ili se server opoziva nije . ktirati.

K k zdavatelja cernfik da bi provienh status valeg certifikata

Takoder, uzrok greske (error) 403 su sigurnosne postavke na Vasem racunaru ili mrezi
kompanije.Potrebno je provijeriti postavke browsera i ugasiti antivirusne zastite.

Root certifikat je potrebno instalirati na lokaciju Trusted root certification. U MMC-u je potrebno
dodati ih u pouzdane certifikate. Nekada je potrebno deinstalirati i ponovo instalirati certifikat
ili ugasiti antivirusnu zastitu.

Ova greska nije povezana sa certifikatom ili aplikacijama, pa molimo da za pomoc¢ kontaktirate
svoje IT administratore.
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3.1 Prijava na e-usluge nPIS i e-usluge elS

Nakon registracije KEP-a ma informacioni sistem PUFBIH sljedeéi korak koristenje e-usluga.

Za prijavu na e-usluge nPIS-a koristi se isti link za nPIS i slijedom koraka nakon registracije
klikom na dugme ,Nazad“, otvara se login forma sa ucitanim korisnikom. Slijedi prijava u
nPIS unosom Sifre koja je unesena prilikom registracije certifikata.

Za prijavu na e-usluge eJS Koristi se isti link za eJS https://ejs.fpu.gov.ba i slijedom koraka
otvara se login forma za eJS sa ucitanim korisnikom. Slijedi prijava u eJS unosom Sifre koja
je unesena prilikom registracije certifikata. Kompletan postupak je nepromijenjen za

podno&enije prijava u Jedinstveni sistem. Preporu€eno je da se prvo prijavite u Npis aplikaciju,
a potom u eJS

& [

of ox

Za JIB korisnika koji je dao ovlastenje predstavniku kroz obrazac PP1, izgled forme se
popunjava kao na slici ispod
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racip Obrazac 1S3100€
razac
s M Prijava/Promjena/ Odjava
finansija/financija odnljaca qsmukr:lmh ;t: Bar kod
enim oKolnostima
Federalno ministarstvo iy e
drugim osnovama
Prvi dio - Podaci o obvezniku uplate
1) 18 5) Sifra opcine ) Vrsta prijave
—— ) 108 Y —
NOVI GRAD SARAJEVO . Promjena podataka o
2) Naziv obveznika uplate doprinosa osiguranju
-D-h Odjava asigurania
3) Adresa obveznika uplate doprinosa 7) Telefon
R " ek
4) Postanski broj i grad &) EMal
|
s | Ko 5 o

Za JIB korisnika koji kroz obrazac PP1 nije dao ovlastenje predstavniku, izgled forme se
popunjava kao na slici ispod:

Nedozvaljen JIB.
(ID:12:52)2

8
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3.2 Pregled klijenata

Neki klijenti ¢e biti ponudeni odmah na prvoj strani, kada pristupate aplikaciji. To su klijenti za
koje je prijavljeno viSe osoba ili pravnih lica kao zastupnici.

Klijente koje ne vidite prilikom ulaska, vidjet ¢ete kada udete na svoj certifikat ili knjigovodstveni
servis, tako Sto Cete kliknuti lupu, zatim dugme PretrazZi i pojavit ¢e se JIB-ovi klijenata.

3.3 Nova komponenta za potpis dokumenata u nPIS sistemu — Nextsense

Nakon unosa podataka za odabranu prijavu u nPIS-u potrebno je da se prvi puta kod koriStenja
nPIS-a sa KEP-om izvrsi instalacija nove komponente za potpis prijava/obrazaca. Potrebno je
obratiti paznju na dole navedenu Napomenu.

Napomena:

o Nextsense komponenta je podrzana na svim Chrome, Edge, Firefox i Opera
pretrazivacima, dok za IE nije vise podrzana zbog sigurnosmih razloga, jer IE
pretrazivac vise nema podrsku.

o FEdge pretraZivac ne smije biti u IE modu, jer instalacija komponente i potpis obrazaca
nece biti moguc. U postavkama pretrazivaca je potrebno onemoguciti IE mode.

e Pretrazivac je potrebno azurirati na posljednju verziju.

U nPIS aplikaciji je implementiran mehanizam provjere da li je komponenta instalirana.
Implementiran korisnicki interfejs da bi se korisniku vizuelno predstavila informacija o tome da
li je komponenta dostupna kao i instrukcije za instalaciju komponente.

Na slikama ispod je prikazana poruka i upute za instalaciju komponente za digitalno
potpisivanje.

Potrebno je prvo u pretraziva¢ dodati XML ekstenziju za digitalno potpisivanje. Zavisno od
pretrazivaCa prilikom dodavanja ekstenzije ¢e se otvarati odgovarajuéi interfejs. Nakon Sto se
u nPIS aplikaciji kreira obrazac i dovede do statusa da bude ispravan, u izradi, isti je moguce
potpisati. Klikom na dugme ,Potpisi“ prikazat ¢e se forma kao na slici ispod:
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Josna | Hercegoving
EDERACLIA BOSNE | HERCEGOVINE
ederaine ministarstvo financiafmansija

SOREZNA UPRAVA Bosna i Hero

Seluvaj| | Odustani

Provjera kontrole za potpis, molimo saéekajte...

Dodajte XML ek za digitalne dodiaj XML akstenzip

Potrebno je da pvo instalirate ekstenziju

Saluvei | | Odustani

Nakon klika na link ,Dodaj XML ekstenziju“ otvara se prikaz kao na slici ispod, sa dva
koraka: korak 1 — dodavanje ekstenzije, korak 2 — download komponente i instalacija.

signing Extension

Potrebno je prvo kliknuti dugme na lijevoj strani prikaza — ,Add extension®, gdje je potrebno
ekstenziju dodati u pretrazivac:

@ Nextsense XML Signing Component A to Chrome
4.7 % (21 ratings)
Extension Workflow & Planning 40,000 users

< m signingComponent >
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@ Add "Nextsense XML Signing Component?

It can:
Read and change all your data on all websites

Communicate with cooperating native applications

Add extension @

@ Nextsense XML

4.7 % (2 ratings)

Extension  Workflow & Planning 40,000 users

Nakon dodavanja ekstenzije, potrebno je uraditi instalaciju komponente za potpis xml
dokumenata, klikom na desnu stranu prikaza i dugme ,Download“:

signing Extension

Nakon &to se uradio download komponente, istu je potrebno instalirati. Nakon pokretanja
instalacije potrebno je oznaditi kucicu sa slike, te kliknuti dugme ,Install“.

signing

Companent

Na isti nacin je potrebno dodati i PDF komponentu za potpisivanje kao $to je prikazano na
slici:
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e Add 'Nextsense PDF Signing Component'?

It can:

Read and change all your data on all websites

Communicate with cooperating native applications

signing

Component

nextsense

rbegrating wi shomn with Bechaodogy
Boer rrsasirran Fnpect.

Add extension

Please read the Nextsense Signing Component
License Agreement

End User License Agreement for

Nextsense XML and PDF signing componemnt

WHEREAS

Mextsense is and remains the owner of all titles, rights,
and mterests in the Software (heremafter referred to as:

Software).

MNextsense and the Service provider to the coshuners,
i.e. end users (Bank. Telecommumications broadcaster,
Unlity provider, government instilvtions or similar),
have signed a separate agreement that enables the
Service provider to utilize the Software witlun its own

[+]1 accept the terms in the License Agreement

Install
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3.4 Potpisivanje obrazaca

Nakon kompletne instalacije komponente potrebno je zatvoriti i ponovo otvoriti pretrazivac,
logirati se u aplikaciju pretraziti po DLN-u obrazaci i pokuSati ponovo izvrSiti akciju “PotpisSi”.

U nPIS aplikaciji je implementiran korisnicki interfejs za prikaz obrasca i instrukcijama za potpis
obrasca pomocéu nove komponente.

Prilikom potpisivanja treba voditi racuna da se potpis vrsi dva puta — xml obrasca i pdf
obrasca.

Nakon kreiranja obrasca, i klikom na potpis, u€itava se nova komponenta:

[satuvai] [ dustani]

Potpisite dokument.

£ Provjerite podatke u dokumentu i kliknite na dugme za potvrdu da bi ste potpisali dokument.

5
Unesite sigurnosni kod: | | <<« 5467

OsvjeZi sigumosni kod

Ukoliko se pokuSa izvrsiti potpis obrasca bez unosa sigurnosnog koda javlja se poruka kao
na slici ispod.

Satuvaj| | Odustani

Potpisite dokument.

/& Provjerite podatke u dokumentu i kliknite na dugme za potvrdu da bi ste potpisali dokument.

o 54679

Unesite sigurnosni kod: | <=2
4 Prije nego $to potvrdite morate unijeti sigurnosni kod koji vidite na ekranu.
OsvjeZi sigumosni kod

Ukoliko se unese pogreSan sigurnosni kod javlja se poruka da “Sigurnosni kod nije ispravan”,
Sto je prikazano na sljedecim slikama.

Saluvaj| | Odustani

Polpisite dokument.

£\ Provierite podatke u dokumentu i kiiknite na dugme za potvidu da bi ste potpisali dokument.

574 79

+ Prije nego 5o potvrdite morate unijeti sigurnosni kod koji vidite na ekranu,

Unesile sigurnosni Kod: | 57428 <<

Safuval | | Odustsni

o Gredks

» Sigumosni kod nije ispravan

Potpisite dokument.

& Provierite podatke u dokumentu | Kliknite nn dugme za potvrdu da bi ste potpisali dokument.

10226

Unesite sigumesni kod: | 57428 <2e
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Nakon $to se unese ispravan sigurnosni kod, otvara se novi ,Pop Up*“ prozor gdje je potrebno
potpisati PDF sa ispravnim certifikatom iz liste.

&) Uredivanje obrasca
C ﬁ:ﬁ (&) https://npis.fpu.gov.ba/npis/Pages/Documents/Edit.aspx?action=Draft_Submit
=2 Import favorites ) HP Software and D... Suggested Sites ePorezna 5

EQ tmp @ [ susg a npis.fpu.gov.ba says
Bosna i Hercegovina
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE

i Zeli T i 7
Foderalng mini tvo financijafinansija Da li ste sigurni da Zelite potpisati dokument?
POREZNA UPRAVA

& -

Potpisite dokument.

/& Provjerite podatke u dokumentu i kliknite na dugme za potvrdu da bi ste potpisali dokument.

Unesite sigurnosni kod: <<< H j 66 0 5
OsvjeFi sigumosni kod
Bosna i Hercegovina i . 'Ohra_zac M|P-1'023 ] o ] Porezni period
FEDHEEE:CCE'(J;;,EHONSENE' Mjesecinl |zv1esta_j o |sp|_acer_1|m plaéama, _ostvarenlm koristima i [1]2)202[5]
Federalno ministarsivo drugim oporezivim prihodima zaposlenika od nesamostalne

Nakon toga Cete povuci pravougaonik koji se nalazi u gornjem lijevom ¢o8ku obrasca, povudi

mi$ na mjesto za potpis i opet kliknuti. Kada je kvadrat na mjestu za potpis, potrebno je kliknuti
na ikonu plavo Pero sa desne strane:

Otrazac MIP-1023

; izvjestaj o isp
m ¥ L
0sti, placenim doprinosima i ako

od
ntaciji poreza na dohodak
Chvernen

signing Component

Pojavit Ce se prozor gdje trebate unijeti PIN koji ste dobili uz karticu:

Windows Security

Smart Card

Please enter your PIN.

s I8

Click here for more information

oK

Ukoliko ne vidite ovaj prozor, obratite paznju na prozor koji ¢e se pojaviti na vasoj radnoj traci,
oznacen crvenim kvadraticem na slici:
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Kada kliknete na ikonu sa slike iznad oznacenu crvenim kvadrati¢éem, otvorit ¢e se prozor za
za odabir certifikata. Kliknite na More choices kako je oznaceno na slici:

Windows Security

Certificate List

Choose certificate for signing
. Issuer: UINO Issuing CA1
Valid From: 27.2.2024 to 27.2.2029

Click here to view certificate properties

More choices

Zatim odaberite certifikat kojim ste se registrovali, a koji su izdali Halcom ili BH Posta:

Windows Security *
VAl FIOM: 17.12.2U£3 T0 £0.12.2U25
Click here to view certificate properties

Mare choices

Issuer: UINO Issuing CA1
Valid From: 27.2.2024 to 27.2.2029

I
Issuer: UINO Issuing CA1

Valid From: 27.2.2024 to 27.2.2029

Issuer: BHP-SubCA
Valid From: 17.12.2025 to 26.12.2028

B
Issuer: BHP-SubCA

Valid From: 17.12.2025 to 26.12.2028

| OK | Cancel

Nakon toga se ponovo otvara prozor i Vi ¢ete unijeti PIN za va$ certifikat i dobit ¢ete poruku
da je obrazac uspjesno potpisan i da trebate jo$ jednom potpisati obrazac, kao na slici:

(OPREZ: mozete maksimalno tri puta pogrijeSiti, nakon tri puta kartica se blokira)
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t_Submit

Zna

npis.fpu.gov.ba says

PDF je uspjedno potpisan, potrebno je jos jednom potpisati obrasacu

narednom koraku

Nakon $to se uspjesno potpiSe PDF potrebno je joS jednom unijeti PIN od KEP-a da bi se
uspjedno potpisao obrasac u XML formatu i sa tim se zavrS8ava obrada obrasca. Navedeni
koraci su prikazani na slikama kako slijedi: Nakon toga ponovo ¢e se pojaviti ikona za certifikat
na radnoj traci:

0 Sratus sbwmses | Unpjeins chragen

Moguée e

 Kreirat sbenza
* Povudl nﬁuawc kikom na dugme Povud obeazac

+ Mapraniti izmjene ra obrascu Mikom na dugme Lz

+ Podniatl zahijev 2a lzmjae Kikem na nmzar:c;*u izmianu

+ Konwolisati obrazac s uplaicama | vezani dugn
+ (itampas skenzac kifleen na dugms Sempa)
+ Ukolko jo zamjerskd cbrzac vidotl originalni S dugmme Original

Hiovi sbrazac | | Powel sbrazac | [ Zaes 2a mpens | [ Wosienjkopls | | Stamp Finaasietipodact
B percagen Mi | Sore: M'.P'!‘m im koristima i
i EooE jesecni izvjestaj o i lacen na, o oni;l:ma i
= druglm 0porszw|m 1a zapo ___od
PORLIA UFRAA, lj P dopri i iji poreza na dohodak

Nakon $to smo unijeli validan PIN dobije se potpisan PDF obrasac kako je prikazano na slici
dole:

Ipmalsn s fama proptsanim Zaikonom 0 p pra FEIH | caviuiem da su podx 0} P ukfutugucisve poge takni polpunii s

Polpes poreznog obvemica
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